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1. Введение

Документ освещает основные вопросы работы с компьютерной программой «Деко» со стороны пользователя программы.

Данное руководство Пользователя предназначено для программы «Деко» версии 0.0.1.х

2. Описание компьютерной программы «Деко»

Компьютерная программа «Деко», далее Программа, предназначена для ведения учета и заполнения декларации о розничной продаже алкогольной продукции на территории России.

Программа выполняет следующие функции:

       -     ведет учет продукции по накладным от поставщиков
· конвертирует данные по накладным в формат XML 4.30. (11 и 12 формы)

3. Комплектация поставки Программы

В комплект поставки Программы входят:

- Компакт-диск (или Программа в виде архива zip, скачанная с официального сайта программы: http://declarant.bitronica.com )

После распаковки архива (или установки с компакт-диска) должна получиться следующая структура Программы (по умолчанию Программа устанавливается в каталог Deco  на диск С:\ , т.е. C:\Deco\ ):

	Каталог размещения
	файл
	Описание

	C:\Deco\
	deco.exe
	Файл запуска программы «Деко»

	
	7z.dll
	Библиотека, необходимая для работы Программы с архивами

	
	deco.db3
	База данных для рабоыт с программой

	
	RU.msg
	Файл русификации

	
	unins000
	Файл для удаления программы

	
	unins000.dat
	Библиотека, необходимая для удаления программы

	
	Update.exe
	Файл обновления программы


4. Установка Программы

Программа используется только на компьютерах с предустановленной операционной системой Microsoft Windows (Windows 98, Windows NT, Windows 2000, Windows 2003, Windows XP).

Установка может производиться следующим способом:
1. Установка с помощью Мастера Установки.

Минимальные требования, предъявляемые к компьютеру для установки и работы Программы:
1. Операционная система Windows не ниже Windows 98
2. Минимальное разрешение экрана: 800х600 пикселей
3. Минимальный объем свободной памяти для запуска и работы Программы: 2 Mb
4. Минимальный объем свободной оперативной памяти: 32 Mb
Для обновления предыдущих версий Программы см. п.4.3.
4.1. Установка с помощью Мастера Установки.

Установка производится с помощью файла setup.exe . Запустите файл setup.exe 

Появится окно приветствия мастера установки программы:
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Нажмите кнопку Далее для продолжения установки:
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Нажмите кнопку Далее для продолжения установки:
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Нажмите кнопку Далее для продолжения установки:
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Для удобства Вы можете создать на рабочем столе ярлыки запуска программы



Нажмите кнопку Далее для продолжения установки:
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Нажмите кнопку Установить для окончания процесса установки.

После установки, появится окно завершения процесса установки. Проставьте «галочку» Запустить Deco (для запуска Deco) или уберите «галочку» Запустить Deco (для запуска Deco позднее) и нажмите кнопку Завершить. При проведении обновления Программы необходимо убрать «галочку» Запустить Deco.
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4.2. Удаление программы Деко.

Для удаления программы Декларант в меню Пуск выберите Деко-> Деинсталлировать Деко
[image: image10.emf]
В появившемся окне подтвердите удаление программы Деко (нажмите кнопку Да):
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При удалении программы Деко все сделанные отчеты сохраняются на диске. 

4.3. Обновление программы Деко.

Данные, созданные в Программе Деко версии 0.х совместимы с данными версии 0.0.1.х

Поэтому необходимо провести следующие действия при переходе с версии 0.0.1.х на версию 0.х:
· Сделайте резервную копию каталога, где расположена программа Деко (по умолчанию c:\Deco\)
· Установите новую версию программы Деко с помощью setup.exe. Уберите галочку в конце установки с "Запустить программу".

НЕ ЗАПУСКАЙТЕ ПРОГРАММУ ПОКА НЕ ПРОВЕДЕТЕ 2 СЛЕДУЮЩИХ ДЕЙСТВИЯ!
· Замените файл deco.exe из резервной копии в каталоге программы Деко (по умолчанию c:\Deco\deco.exe) 
· Запустите программу Деко
5. Запуск Программы
Программа запускается с помощью файла deco.exe, либо из меню Пуск –> Деко, либо с помощью значка с рабочего стола.

При запуске Программа считывает последние данные настройки Программы из файла  deco.db3.
Внимание. Следите за тем, чтобы у Вас была запущена только одна Программа Деко (исключение составляют случаи работы с разными Программами из разных каталогов). Закройте неиспользуемые Программы.

При запуске Программы в меню запущенных программ Windows выводится запущенная Программа Деко:
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При первом запуске, программа предложить Вам зарегистрироваться
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После нажатия кнопки «ДА», появится следующее окно 
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Введите ИНН своей организации или ИП, и нажмите кнопку «Регистрация».

Регистрация проводится через интернет, поэтому обеспечьте подключение компьютера к Интернет.
В случае успешной регистрации появится следующее сообщение:
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В случае ошибки появится соответствующее уведомление.

Для того,чтобы начать работать с программой нажмите кнопку «ОК».
В результате появится главное окно программы.

6. Работа с Программой

Программа является стандартным Windows-приложением и работает по правилам и стандартам Windows – приложений. См. рис. 6.1. Основное окно программы Декларант.
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рис. 6.1. Основное окно программы Декларант
Для корректной работы с программой необходимо последовательно заполнить Реквизиты Организации, затем контрагентов. Далее необходимо ввести накладные, приход по ним и расход.

6.1. Заполнение «Справочники. Реквизиты»

Для заполнения реквизитов организации , нажмите на вкладку Справочники → Организация.
Появится диалоговое окно  для заполнения реквизитов.
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После внесения всей необходимой информации нажмите кнопку «Сохранить». 
Для заполнения реквизитов о подразделениях организации перейдите на вкладку «Подразделения».
Нажмите кнопку «Добавить» и внесите все необходимые данные.
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В поле адрес кликнув по кнопке «>>» с помощью выпадающего меню по регионам введите адрес подразделений.
После внесения всех изменений нажмте кнопку «Сохранить».[image: image19.png]Cepus
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Результатом вышеописанный действий станет, например, следующее:
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В случае необходимости, можно изменить внесенные данные, нажав кнопку «Изменить», Скопировать запись , нажав кнопку «Копировать», либо удалить, нажав на кнопку «Удалить». 
С помощью кнопки «Добавить» можно внести требуемое число ваших подразделений.

На вкладке лицензии нужно ввести данные об организации.
Нажмите на кнопку «Добавить» и в появившемся окне введите все требующиеся данные
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После внесения всех изменений нажмите кнопку «Сохранить»

6.2. Заполнение «Справочники. Контрагенты»

Справочник Поставщиков заполняется и ведется каждым декларантом самостоятельно. Список поставщиков, поставляемых с Программой (начиная с версии 2.х), может быть отредактирован. Доступ к справочнику осуществляется с помощью меню Справочники -> Контрагенты.

На рис. 6.3. представлена форма для отображения Справочника Контрагентов. 
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Рис. 6.3. Форма отображения Справочника Поставщиков
Для управления Справочником Поставщиков используются кнопки: 
«Добавить»- добавить Поставщика
«Изменить»- редактировать Поставщика

«Удалить»- удалить текущего Поставщика

При добавлении/редактировании Контрагента используется форма Добавления/редактирования Контрагента (см. рис. 6.4. ). Форма отображается, если нажать на кнопки Добавить Контрагента, либо Редактировать Контрагента.
При нажатии на кнопку Удалить текущего Контрагента, выделенный Контрагент удалится (см. рис. 6.3.). Внимание! Контрагент удаляется автоматически и восстановление удаленного Контрагента невозможно.

[image: image23.emf]Рис. 6.4. Форма Добавления/Редактирования Поставщика
В графе «Субъект» нужно выбрать тип -Юридическое или Физическое лицо (ИП).
Далее необходимо поставить «галочку» кем является контрагент Поставщиков, Производителем (Импортером),
Далее внесите данные ИНН, КПП, Наименование организации и адрес.
Для сохранения реквизитов Контрагента в памяти нажмите кнопку Сохранить.

В случае отмены сохранения реквизитов  Контрагента – нажмите кнопку Отмена.

В дальнейшем эти данные будут использованы при заполнении Накладной.
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Аналогичным образом заполняются реквизиты производителя

Если контрагент является Поставщиком (юридическое лицо), то необходимо заполнить данные его лицензии

Для этого нажмите в нижней части окна,в разделе «Лицензии», кнопку «Добавить».

В появившемся окне заполните все необходимые данные и нажмите кнопку «Сохранить».
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Для субъекта «Физическое лицо» заполняются ИНН, Фамилия, Имя, Отчество
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Для иностранного лица указывается код страны и наименование организации.


После заполнения справочника Контрагентов нажмите кнопку Закрыть (см. рис. 6.3.)

6.3. Ввод данных о накладной.

Накладные вводятся за отчетный период. Обратите  внимание, в программе предусмотрено внесения данных об алкогольной и пивной продукции. 
Для управления Накладной используются кнопки: 

«Добавить»- добавить Накладную

«Изменить»- редактировать Накладную

«Удалить»- удалить текущую Накладную (функция доступна только если удалена вся связанная с текущей Накладной Продукция)

При добавлении/редактировании Накладной используется форма Добавления/Редактирования Накладной (см. рис. 6.11. ). Форма отображается, если нажать на кнопки Добавить Накладную, либо Редактировать Накладную.
[image: image28.emf]
Рис. 6.11. Форма Добавления/Редактирования Накладной
В выпадающем списке выбирается Поставщик. При необходимости можно добавить нового, для этого нужно кликнуть по кнопке «+».

Аналогичным образом выбирается лицензия поставщика. Также при необходимости можно добавить новую, для этого нужно кликнуть по кнопке «+».

Далее необходимо ввести номер ТТН, выбрать дату ТТН, ввести адрес погрузки, а также выбрать подразделение куда осуществляется поставка продукции. 

Также при необходимости можно добавить новое подразделение, для этого нужно кликнуть по кнопке «+».
  

Для сохранения реквизитов Накладной в памяти  - нажмите кнопку Сохранить.

В случае отмены сохранения реквизитов Накладной – нажмите кнопку Отмена.

Результат заполнения накладной
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Теперь в правой части окна необходимо ввести информацию о продукции

6.4. Ввод данных о продукции.

После ввода Накладной становится доступным ввод Продукции. Поставьте курсор «мыши» на нужную накладную (посмотреть номер накладной и др. реквизиты – используйте прокрутку вправо-влево ).
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- движение влево (прокрутка)
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- движение вправо (прокрутка)

Для управления Продукцией используются кнопки: 

«Добавить»- добавить Продукцию

«Изменить»- редактировать Продукцию

«Удалить»- удалить текущую Продукцию (функция доступна только если удалены все внутренние перемещения по текущей продукции)

При добавлении/редактировании Продукции используется форма Добавления/Редактирования Продукции (см. рис. 6.12. ). Форма отображается, если нажать на кнопки Добавить Продукцию, либо Редактировать Продукцию. 
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Рис. 6.12 — Добавление продуции
Затем нужно кликнуть левой кнопкой мыши по кнопке «+» справа от поля «Наименование».  И в появившемся диалоговом окне (см рис.6.13) ввести необходимую информацию о продукции. 
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Рис. 6.13 — Добавление продукции 
Введите наименование продукции, выберите код вида продукции, затем выберите производителя продукции (в случае необходимости можно добавить нового производителя, для этого нужно нажать на кнопку «+») , затем введите емкость тары. Обратите внимание емкость тары указана в ЛИТРАХ. После введения всех данных  нажмите кнопку Сохранить.

Пример заполненной карточки продукции приведен на рис. 6.14.

Рис. 6.14 — Карточка продукции[image: image34.png]Mponykuss Type name
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После этого в появившемся диалоговом окне в выпадающем списке выбираете нужную продукцию и проставляете приход (количество тары) и цену продукции.

Внимание! В Программе предполагается, что продукция поступает на каждое подразделение напрямую, минуя Основное Подразделение, т.е., если Вы развозите Продукцию (водка Столичная) на несколько подразделений, то заполняйте форму (приход и расход) для водки Столичная по каждому подразделению, а не в целом по Организации. 

Для сохранения реквизитов Продукции в памяти  - нажмите кнопку Сохранить.

В случае отмены сохранения реквизитов Продукции – нажмите кнопку Отмена.

6.5. Ввод данных о расходе продукции.

После ввода Продукции становится доступным ввод расхода продукции (в том числе и для внутренних перемещений). Поставьте курсор «мыши» на нужную Продукцию (посмотреть все реквизиты продукции – используйте прокрутку вправо-влево ). И кликните на кнопку «Расход».
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- движение влево (прокрутка)

[image: image37.emf]- движение вправо (прокрутка)

Для управления расходом продукции используются кнопки: 

«Добавить»- добавить тот или иной расход продукции

«Изменить»- редактировать тот или иной расход продукции

«Удалить»- удалить текущий расход продукции

При добавлении/редактировании Расхода продукции используется форма Добавления/Редактирования Расхода продукции (см. рис. 6.16. ). Форма отображается, если нажать на кнопки Добавить Расход, либо Редактировать Расход.
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Рис. 6.16 -  Форма добавления расхода продукции
Как видно из рисунка продукция и объем продукции уже выбран автоматически. Необходимо указать тип расхода: Продажа, Возврат поставщику, Прочий расход, Внутреннее перемещение. 

Далее необходимо указать дату расхода и объем расхода (далы). После внесения всех изменений нажать кнопку «Сохранить».

Результат внесения информаци по расходу представлен на рис. 6.17.
Рис. 6.17 — Расход продукции
7. Выгрузка файла в формат XML 4.30
После внесения всех необходимых данных нужно нажать кнопку «Выгрузка» и выбрать форму декларации,котороую необходимо сформировать (11 или 12 форма).



Рис. 6.18 - Выбор форма выгрузки файла отчета
В появившемся диалоговом окне нужно  указать, вид документа (первичная или корректирующая декларация. В случае если корректирующая, то укажите номер корректировки), далее необходимо выбрать «Признак формы отчетности».  В данном случае это «4- Другой вид деятельности», который соответствует розничной продаже. Далее необходимо указать квартал и год отчета.

 

После введения всех данных нужно нажать кнопку «Сохранить». В случае успешной выгрузки файла появится следуещее информационное сообщение: 

В случае ошибки при выгрузке файла появится соответствующее сообщение.
Выгруженный файл декларации находится в папке C:/Deco. 
8. Дополнительная информация о программе Деко

Последняя информация о программе Деко, а также ответы на вопросы, обсуждение проблем при использовании программы Деко можно посмотреть на официальном сайте Программы:

http://declarant.bitronica.com/  
Приложения

.A Глоссарий

В данном разделе приведены определения терминов и расшифровка сокращений, используемых в настоящем документе. Во избежание всякой возможности неоднозначного толкования даны определения как специальных, так и общеупотребительных терминов.
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


.B Источники информации

В данном разделе перечислены документы (издания, публикации), на которые ссылается данный документ или которые были использованы при его подготовке:
1.  http://declarant.bitronica.com/
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